ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 005 DE 18 DE JANEIRO DE 2011

EMENTA: “Estabelece normas relativas
ao encaminhamento de documentos,
pedidos e processos ao Gabinete do
Prefeito e da outras correlatas
providéncias.”

JOSE LUIZ ANCHITE, Prefeito do Municipio de Barra do Pirai,
Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais.

CONSIDERANDO o grande volume de processos que diariamente
sdo encaminhados ao Gabinete do Prefeito;

CONSIDERANDO que grande parte dos processos encaminhado
atualmente ao Gabinete do Prefeito ndo contém subsidios necessarios a tomada
de decisdo pelo Chefe do Executivo;

CONSIDERANDO que as constantes ocorréncias destes casos
ocasionam demoras na solugdo de questdes de absoluta relevancia para a
administracado e muitas vezes, perdem objeto em razdo do tempo decorrido;

CONSIDERANDO a necessidade de promover maior celeridade ao
processo de definicao de questées de relevante interesse publico do municipio;

CONSIDERANDO finalmente que € atribuicao dos Secretarios
Municipais de forma individual e conjunta, promoverem o assessoramento superior
do Prefeito Municipal em suas respectivas areas;

DECRETA:

Art. 1° - Os despachos e decisdes proferidas nos processos e
documentos encaminhados ao Gabinete do Prefeito deverdo obedecer
obrigatoriamente as disposi¢des deste decreto.

Art. 2° - Os processos administrativos encaminhados ao Gabinete do
Prefeito deverao obrigatoriamente conter:

I — Em caso de haver necessidade de decisdo pelo Chefe do
Executivo:

a) Relatdrio completo das disposicdes do processo até o ato anterior
a decisao a ser proferida;
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b) Parecer do responsavel pelo encaminhamento apresentando seu
entendimento em relagao a matéria e sugestdo de decisao, caso
cabivel;

c) Elenco completo de toda legislagdo e demais normas aplicaveis
ao caso, bem como, indicagdo clara dos riscos potenciais a
decisdo a ser proferida, nos sentidos em que esta seja cabivel.

Il — Em caso de processc que necessite de ciéncia do Chefe do

Executivo:

a) Relatério completo das disposicdes do processo até o ato anterior
a ciéncia;

b) Elenco completo dos dados e fatos importantes e que merecem
conhecimento especifico, inclusive quanto a potenciais riscos
quanto ao objeto a ser conhecido pelo Chefe do Executivo;

c) Providéncia adotadas ou a adotar e respectivos responsaveis em
caso de ciéncia a providéncia a ser atendida a o6rgados de
fiscalizacao;

Paragrafo unico: Excetuam-se da presente medida os processos
com fluxograma de andamento definido em verso de pedidos de compras e
servigos ou ainda os atos objetivos de homologagao de licitagdes, dentre outros
congéneres que usualmente sao objeto de autorizagdo ou ciéncia do Chefe do
Executivo e dos quais ja se tenha tal procedimento como praxe administrativa.

Art. 3° - Os pedidos de compras, servicos e obras de qualquer
natureza quando encaminhados para ciéncia e autorizagao do Chefe do
Executivo, deverao preferencialmente conter breve explicativo que contenha
motivagdo completa e justificativa da contratagao, evitando sua devolugao ou
paralisagado no Gabinete para defini¢ao posterior.

Art. 4° - Os demais documentos encaminhados ao Gabinete do
Prefeito pelos Secretarios Municipais ou qualquer agente da Administracao
Municipal deverdao ser apresentados em anexo a memorando ou outro ato de
natureza similar, com explicacdo pormenorizada acerca do conteudo a ser
conhecido pelo Chefe do Executivo, bem como, com a sugestdo da providéncia a
ser adotada ou da decisao a ser proferida, caso cabivel.

Art. 5° - Os processos, documentos ou pedidos que nao
obedecerem as disposigdes do presente decreto poderao ficar guardados junto a
Secretaria do Gabinete do Prefeit i de\gté dois meses, quando entao
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serdo arquivados e plano pela Secretaria por absoluto desinteresse no
prosseguimento da matéria.

Art. 6° - Os documentos encaminhados ao Gabinete do Prefeito,
ainda que cumprindo as disposicdes deste Decreto, deverdo ser acompanhados e
impulsionados pelos Secretarios e demais agentes da Administracéo interessados,
sob pena de igualmente serem arquivados caso a inércia supere o periodo de trés
meses.

Art. 7° - Fica vedado o encaminhamento de processos ou
documentos ao Gabinete do Prefeito sem que o mesmo tenha encerrado sua
tramitagdo regular, de forma protelatéria, ou ainda sem que haja efetiva
necessidade de manifestagdo do Chefe do Executivo, o que ocorrendo, podera
ensejar seu arquivamento imediato.

Art. 8° - Caso o processo seja arquivado, podera ser desarquivado,
desde que mediante solicitacao da parte interessada.

Art. 9° - A reincidéncia no descumprimento as disposicdes deste
decreto em relagdo a um mesmo documento, pedido ou processo ensejara seu
arquivamento definitivo sem possibilidade de aproveitamento, exceto se
autorizado pelo Chefe do Executivo.

Art. 10 — Compete exclusivamente ao Prefeito Municipal a
concessao de qualquer excegao as disposi¢des do presente decreto.

Art. 11 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢gées em contrario.
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